	Temeljem èlanka 53. st. 2. Zakona o lokalnoj i podruènoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01 i 60/01), te èlanka 40. Statuta Grada Pregrade (Službeni glasnik Županije Krapinsko-Zagorske broj 22-9/01), Gradsko vijeæe Grada Pregrade, na sjednici održanoj dana 03. prosinca 2001. godine, donijelo je








O  D  L  U  K  U


o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Grada Pregrade








I – OPÆE ODREDBE





Èlanak 1.


	Ovom odlukom osniva se Jedinstveni upravni odjela Grada Pregrade, te se odreðuje njegovo ustrojstvo.





II – DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA





Èlanak 2.


Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Grada sukladno zakonima i drugim propisima, a osobito:


Poslove iz oblasti društvenih djelatnosti: brige i odgoja djece predškolske dobi, osnovnog školstva, socijalne skrbi, zdravstva, udruga graðana, kulture i športa,


Poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada programa održavanja objekata i ureðaja komunalne infrastrukture, upravni postupci u oblasti komunalnog gospodarstva, provedba komunalnog reda, izrada programa izgradnje i održavanja komunalne infrastruktur i drugih objekata kojih je investitor grad, priprema zemljišta za izgradnju,


Poslove iz oblasti prostornog ureðenja i zaštite okoliša: izrada izvješæa o stanju, izrada programa o unapreðenju, poslovi oko donošenja prostorno-planskih dokumenata, plostornog plana ureðenja Grada i provedba javne rasprave,


Poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama koje su u vlasništvu Grada, priprema natjeèaja i ugovora za prodaju nekretnina, uspostavljanje služnosti, najam stanova i zakup poslovnih prostorija,


Poslove voðenja financijskog i materijalnog poslovanja Grada: izrada nacrta proraèuna i njegovo izvršavanje te godišnjeg obraèuna proraèuna Grada, razreza i naplate prihoda koji pripadaju Gradu, obavljanje raèunovodstvenih poslova, voðenje knjigovodstvenih evidencija imovine Grada, voðenje poslova osiguranja imovine, poticanje poduzetnièkih aktivnosti od interesa za Grad,


Poslove opæe uprave: opæe, pravne i kadrovske poslove, poslove i evidencije iz oblasti radnih odnosa, osiguravanje uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela (održavanje prostora, nabava opreme, poslovi ekonomata, investicijsko održavanje), poslovi prijemne kancelarije, arhiviranje i otprema pošte,


Poslovi unaprijeðenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora.





III  ORGANIZACIJA I UNUTARNJI USTROJ





Èlanak 3.


Unutarnji ustroj, naèin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrðuje se Pravilnikom u unutrašnjem ustroju kojega donosi Gradsko Poglavarstvo.








Èlanak 4.


Radom Jedinstvenog upravnog odjela rukovodi Proèelnik.


Proèelnika Jedinstvenog upravnog odjela izabire i imenuje Gradsko poglavarstvo na temelju provedenog javnog natjeèaja.


Proèelnik Jedinstvenog upravnog odjela mora ispunjavati slijedeæe uvjete:


VII/1 stupanj struène spreme, diplomirani pravnik,


položen struèni ispit, po moguænosti položen pravosudni ispit,


poznavanje rada na raèunalu,


3 godine radnog iskustva nakon položenog struènog (pravosudnog) ispita.


Proèelnik odjela, uz suglasnost Poglavarstva grada Pregrade donosi Pravilnik o unutrašnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela.





Èlanak 5.


	Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraðuje nacrte propisa i drugih opæih akata, analize, izvješæa i druge radne materijale za Gradsko vijeæe, Gradsko poglavarstvo i Gradonaèelnika, te radna tijela Gradskog vijeæa.


	Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu nadzire izvršenje opæih i pojedinaènih akata Gradskog vijeæa i Gradskog poglavarstva, te predlaže mjere i radnje za provedbu istih, za poboljšanje stanja u pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga, te obavlja druge poslove koji su istome slijedom zakonskih propisa stavljeni u djelokrug rada.





IV – ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA





Èlanak 6.


Jedinstveni upravni odjel samostalan je u obavljanju poslova iz svojeg djelokruga i za svoj rad je odgovoran Gradskom poglavarstvu i Gradskom vijeæu, za zakonito i pravovremeno obavljanje tih poslova.


Gradsko poglavarstvo usmjerava i nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom samoupravnom djelokrugu.





V – SREDSTVA ZA RAD





Èlanak 7.


	Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u proraèunu Grada Pregrade, na osnovi složenosti programa rada za tekuæu godinu i opsega poslova i zadataka.





VI – PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE





Èlanak 8.


	Gradsko poglavarstvo objaviti æe natjeèaj za proèelnika Jedinstvenog upravnog odjela u roku 15 dana od dana stupanja na snagu ove odluke.


	Proèelnik Jedinstvenog upravnog odjela donijeti æe, uz suglasnost Poglavarstva Grada Pregrade, Pravilnik o unutrašnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela u roku mjesec dana od zapoèinjanja rada.





Èlanak 9.


	Ova odluka stupa na snagu osmog dana od objave u Službenom glasniku Županije Krapinsko-Zagorske.





Klasa: 021-04/01-01/30                                                                        PREDSJEDNIK 


UrBr: 2214/01-01-01-2                                                                  GRADSKOG VIJEÆA:


U Pregradi, 03. prosinca 2001.                                                         ______________________


                                                                                                              ZLATKO ŠORŠA�


�PAGE  �1�














